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嘉義縣中埔鄉竹園國民小學 111學年度第 2學期 行事曆 

週 

次 

日 

期 

一般行政 

教  導  處 

總務處 人  事 主  計(出納) 

教務組 訓導組 

準

備

週 

2/1 

︱ 

2/11 

●2/12寒假結束 1.擬定教務組工作計劃 

2.編排課表 

1.擬定訓導組工作計劃 

2.編排導護輪值表 

 

1. 檢查校舍、設備及各

項遊戲器材 

2. 飲用水設備維護 

 1.繳公勞健保、退撫基金

費用 

1.編製提報 1月份會計

報告 

2.編製 1月份經費收支

憑證帳冊 

第 

1 

週 

2/12 

︱ 

2/18 

●2/13開學上課日 

●友善校園週 

●2/18補課班 2/27 

1.寒假作業檢查 

2.辦理退、補書 

3.教學情境佈置 

1.加強常規訓練 

2.友善校園週(反霸凌.

反黑.反毒.性別平等

教育宣導活動) 

1.分發收費三聯單.收費 

2.午餐供應.收費 

3.添購補發清掃用具 

  

第 

2 

週 

2/19 

︱ 

2/25 

●申請清寒及視障學生

(第二學期)教科圖書

補助 

●品格英語學院2/20-22 

1.寒假作業檢查 

2.辦理退、補書 

3.教學情境佈置 

4.學習扶助計畫開始執

行 

1.身高體重測量 

2.視力檢查 

1.校園綠美化 

2.檢修消防器材設備 

3.電腦教室設備檢測 

4.各項收費檢討及統計 

1.人事月報表報送 

2.編製申請 3月份員工

薪津及月退休金 

3.造報退休人員 111年 3

月退休金請領清冊 

 

第 

3 

週 

2/26 

︱ 

3/4 

●家庭教育宣導 

●2/25-2/28二二八和平

紀念日連假 

1.文章朗讀及英語每週

一句  

1.家庭教育宣導 

2.教育優先區計畫及社

團活動開始 

1.運動遊戲器材檢修 

2.飲用水設備維護 

3.午餐收費 

1.人事月報表報送 1.編製提報 2月份會計

報告 

2.編製 2月份經費收支

憑證帳冊 

3.繳公勞健保、退撫基金

費用 

第 

4

週 

3/5 

︱ 

3/11 

●家庭暴力及性侵害防 

  治教育宣導 

1.文章朗讀及英語每週 

  一句 

1.家庭暴力及性侵害防 

  治教育宣導 

1.無力繳交代收代辦費 

  學生數及經費需求調 

  查 

  

第

5

週 

3/12 

︱ 

3/18 

●交通安全宣導 

●反毒宣導 

●3/14-16全縣運動會 

1.教科書對帳 

2.文章朗讀及英語每週

一句 

3.成績考查試卷編製 

1.交通安全宣導 

2.反毒宣導 

3.二手制服、教科書回收 

 1.造報子女教育補助費 

  印領清冊 
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第

6

週 

3/19 

︱ 

3/25 

●菸檳防制暨口癌防治

宣導 

●3/25補課班 4/3 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.寒假作業展覽及獎勵 

1.菸檳防制暨口癌防治

宣導 

1廁所及排水系統檢修 1.編製申請 4月份員工

薪津及月退休金 

2.造報退休人員 111年 4

月退休金請領清冊 

 

第

7

週 

3/26 

︱ 

4/1 

●國防教育宣導 

●性別平等教育宣導 

●第一次定期考查

3/28-3/29 

●防火宣導 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.第一次定期考查 

1.國防教育宣導 

2.性別平等教育宣導 

1.檢修各項學校設施及

設備維護環境及場地

安全 

2.午餐收費 

 1.編製提報 3月份會計

報告 

2.編製 3月份經費收支

憑證帳冊 

3.繳公勞健保、退撫基金

費用 

第

8

週 

4/2 

︱ 

4/8 

●臉部平權生命教育宣

導 

●兒童節暨民族掃墓節

連假 4/1~4/5 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

 

1.臉部平權生命教育宣 

  導 

2.防火宣導 

 1.人事月報表報送 

 

第

9

週 

4/9 

︱ 

4/15 

●家庭暴力及性侵害防

治教育宣導 

●校內學藝競賽 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.校內學藝競賽 

1.家庭暴力及性侵害防

治教育宣導 

1.飲用水設備維護 

2.運動遊戲器材檢修 

 

 

第

10

週 

4/16 

︱ 

4/22 

●作業查閱 

●家庭教育宣導 

●金融知識宣導 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.作業查閱-國語、英

語、自然、生活 

1.家庭教育宣導 

2.金融知識宣導 

3.體適能檢測  

1.加強校園綠化美化工

作 

 

 

第

11

週 

4/23 

︱ 

4/29 

●性別平等教育宣導 1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.成績考查試卷編製 

1.性別平等教育宣導 

 

1.整理消耗品及財產。 1.編製申請 5月份員工

薪津及月退休金 

1.編製提報 4月份會計

報告 

2.編製 4月份經費收支

憑證帳冊 

3.繳公勞健保、退撫基金 

  費用 

第

12

週 

4/30 

︱ 

5/6 

●檳榔防治宣導 

●國防教育宣導 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.校內科學展覽  

1.檳榔防治宣導 

2.國防教育宣導 

1.水電檢修及校園內溝

渠疏濬。 

2.午餐收費 

 

 

第

13

週 

5/7 

︱ 

5/13 

●性別平等教育宣導 

●第二次定期考查

5/9-5/10 

●母親節慶祝活動 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.第二次定期考查 

1.性別平等教育宣導 

2.母親節慶祝活動 

1.運動遊戲器材檢修 

2.連絡消防隊舉辦消防

宣導 

3.飲用水設備維護 

1.人事月報表報送 
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第

14

週 

5/14 

︱ 

5/20 

●家庭教育宣導 1. 文章朗讀及英語每週

一句 

1.家庭教育宣導   

 

第

15

週 

5/21 

︱ 

5/27 

●防災防震教育宣導 

●5/25學力測驗 

●畢業班成績考查試卷

編製 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.畢業班成績考查試卷 

  編製 

1.防災防震教育宣導   1.編製申請 6月份員工

薪津及月退休金 

2.造報端午節退休撫卹

人員慰問金印領清冊 

 

第

16

週 

5/28 

︱ 

6/3 

●家庭暴力防治教育宣

導 

●應屆畢業生定期考查 

  5/31-6/2 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.應屆畢業生定期考查 

1.家庭暴力防治教育宣 

  導 

 

1.檢修門窗 

2.校舍安全檢查 

3.加強校園美化工作 

4.午餐收費 

1.人事月報表報送 1.編製提報 5 月份會計

報告 

2.編製 5 月份經費收支

憑證帳冊 

3.繳公勞健保、退撫基金

費用 

第

17

週 

6/4 

︱ 

6/10 

●學習扶助篩選測驗 

●作業查閱 

●性侵害及性騷擾防治

宣導 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.作業查閱-數學、社會 

 

1.性侵害及性騷擾防治

宣導 

 

1.學校餐廳衛生管理檢

查 

2.飲用水設備維護 

3.運動遊戲器材檢修 

  

第

18

週 

6/11 

︱ 

6/17 

●菸害防治宣導 

●能源週宣導 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.學習扶助課程結束 

3.成績考查試卷編製 

1.菸害防治宣導 

2.能源週宣導 

3.社團活動及教育優先 

  區計畫結束 

1.整理消耗用品   

 

第

19

週 

6/18 

︱ 

6/24 

●送交國小畢業生名冊 
●作業查閱 
●「校園性侵害或性騷
擾」與「兒童及少年性
交易」防治教育宣導 

●畢業典禮 6/21 
●端午節連假 6/22-25 

1.文章朗讀及英語每週

一句 

2.出刊畢業班感恩壁報

及歡送畢業生壁報 

3.畢業班成績表冊整理 

4.畢業生戶籍核對 

1.「校園性侵害或性騷

擾」與「兒童及少年性

交易」防治教育宣導 

1.檢修教室照明設備 

2.畢業典禮場地佈置 

3.文書歸檔 

 

 

 

第

20

週 

6/25 

︱ 

6/30 

●視力保健宣導 

●水域安全宣導 

●第三次定期考查  

6/26-27 

●6/30結業式 

●7/1暑假開始 

1.作業查閱-作文、圖畫 

  日記或閱讀單 

2.整理學生學籍資料 

3.第三次定期考查 

4.擬訂暑假作業計畫 

1.視力保健宣導 

2.水域安全宣導 

3.期末大掃除 

4.擬訂暑假工作計畫 

  

1.辦理學校預算各項經

費保留事宜 

2.整理校產 

3.檢查校舍及門禁 

1.編製申請 7月份員工

薪津及月退休金 

1.編製提報 6月份會計

報告 

2.編製 6月份經費收支

憑證帳冊 

3.繳公勞健保、退撫基金

費用 
 


